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A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE 

Cari colleghi,

nel ricordare che la compilazione del registro elettronico è obbligatoria, vi segnalo quanto segue:

1. gli studenti, per poter sostenere gli esami, devono frequentare almeno l'80% delle lezioni

previste;

2. la certificazione delle presenze degli studenti alle lezioni deve avvenire, sotto responsabilità del

docente, esclusivamente attraverso la compilazione del registro elettronico (nessun altro

documento farà fede e non sarà possibile accettare “certificazioni” inviate tramite email o

consegnate alla Segreteria didattica);

3. a norma del Contratto Collettivo Nazionale del settore, nonché del contratto d’istituto, il

registro elettronico certifica anche le ore di servizio di noi docenti, anche con riferimento a

eventuali ore di didattica aggiuntiva, se preventivamente autorizzate;

4. premesso che il registro DEVE essere compilato entro 60 giorni dalla data di svolgimento

della lezione, sono comunque previste due scadenze inderogabili:

a) entro il 12 febbraio deve essere ultimato il registro dei corsi semestrali che si svolgono nel

primo semestre, al fine di permettere lo svolgimento della sessione d’esame invernale;

b) entro il 31 ottobre (termine dell’anno accademico) tutti i registri devono essere ultimati;

5. qualunque discrepanza o mancanza nei registri deve essere segnalata 

a didattica.docenti@consmilano.it;

6. per problemi specifici legati all’utilizzo del registro elettronico, dovete 

contattare irene.genovese@consmilano.it - 3512922144 (anche WhatsApp).

Infine, segnalo che tramite questi link sono disponibili le guide per la compilazione del registro 

elettronico:

1. Video illustrativi: Link

2. Manuale (in pdf) del registro elettronico: Link

Cordiali saluti. 

Il Direttore 

Massimiliano Baggio 
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